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GUÍA RÁPIDA
	 Agregar Clientes
	 Editar Porcentajes
	 Agregar operadores
	 Transferir
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Agregar Clientes

1.- Seleccione el menú “CLIENTES”.

2.- Selecciona  Agregar.
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Agregar Clientes

3.- Selecciona el “Tipo de persona”.

4.- Selecciona para visualizar más información.

Ingresa todos los datos obligatorios
(asterisco rojo).

Una vez que ingresas datos en un 
campo con asterisco azul tendrás

 que llenar todos los recomendados  
(asterisco azul).
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Editar porcentajes

1.- Selecciona Buscar en el menú CLIENTES.

2.- Ingresa el nombre y oprime el botón Buscar.
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Editar porcentajes

El sistema muestra los resultados.

3.- Presiona el icono Editar.
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Editar porcentajes

1.- Selecciona Buscar en el menú CLIENTES.

2.- Ingresa el nombre y oprime el botón Buscar.

4.- Selecciona para visualizar más información.

5.- Presiona el icono Editar.
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Editar porcentajes

6.- Ingresa la nueva Comisión.

7.- Selecciona el botón Guardar.
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Agregar operadores

1.- Selecciona Explorar en el menú CLIENTES.

2.- Selecciona Agregar un usuario.
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Agregar operadores

Ingresa los datos de nuevo operador

3.-Cuando des el nombre de usuario 
selecciona Verificar para saber 

la disponibilidad del nombre   
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Transferir

1.- Selecciona Transferir en el menú CLIENTES.

2.- Ingresa el nombre y presiona el botón Buscar.
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Transferir

3.- Selecciona el cliente.

4.- Selecciona la cuenta.

5.- Ingresa la Cantidad en pesos que deseas transferir.

6.- Selecciona el botón Transferir.
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